Уточненная форма заявки на закупку товаров, работ, услуг
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Федеральное государственное автономное 
образовательное учреждение 
высшего образования
«Волгоградский
государственный университет»
(ВолГУ)
Наименование структурного подразделения
Заявка
№ ___ от __.__.202__ г.

	Ректору
А.Э. Калининой



Обоснование закупки:

_________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(причина возникшей потребности/ целевое назначение закупаемых товаров, работ, услуг/ соглашение и/или иной документ, в рамках которого определяется направление закупки/ соответствующая позиция плана закупок подразделения (при наличии утвержденного плана)/ наименование подразделения (подразделений), получающих закупаемые товары, работы, услуги)
Предмет закупки:

	Наименование товаров, работ, услуг
	Финан-совый год
	Коли-чество
	Еди-ницы изме-рения
	Цена за единицу*, руб.
	Сумма, руб. 
	Источник финансирования
	Подразделение /направление деятельности – конечный получатель**

	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	Всего:
	x
	
	x
	x
	
	x
	x


* Ориентировочная цена при наличии данной информации.

** Если заявка составляется в целях обеспечения отдельного направления деятельности или отдельных подразделений, финансирование которых предполагает использование различных источников.
Дополнительная информация (в зависимости от предмета закупки):

- технические и функциональные характеристики предмета закупки;
- документы, подтверждающие обоснование закупки - приложить к заявке:

· акт осмотра,

· техническое задание,

· смета,

· иной документ.

________________________________/____________________/___________________________
Должность руководителя подразделения


Подпись

Расшифровка 
СОГЛАСОВАНО:
Проректор по направлению деятельности _____________________/ _____________________
Подпись



Расшифровка
Виза отдела закупок:
1. Заключить договор с ________________________________________________ на сумму 
       (указать организацию)
____________________________________________________________________________
(цифрами и прописью)
Внесено в реестр «___»_________202__г.
«___»________202__ г.                            Подпись: ______________/________________
2. Заключить договор с использованием конкурентной процедуры
«___»________202__ г.                            Подпись: ______________/________________
3. Выдать под отчет денежные средства в сумме 
____________________________________________________________________________
(цифрами и прописью)
«___»________202__ г.                            Подпись: ______________/________________

Виза проректора___________________________
Я,_____________________________________________________________________________
(ФИО, должность, наименование структурного подразделения)
_______________________________________________________________________________
прошу выдать под отчет денежную сумму в размере _______________________________________________________________________________  __                                                          (цифрами и прописью)
для  ___________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
«___»________202__ г.                            Подпись: ______________/________________
      (расшифровка)
* - поля обязательные для заполнения
